
000001 样　张

示例市出版协会文件

示出协〔2026〕7号

示例市出版协会关于举办
2026年中文排版实务培训班的通知

各会员单位：

为提高会员单位排版人员的业务水平，协会定于2026年10

月举办中文排版实务培训班。现将有关事项通知如下：

　　一、培训时间

2026年10月20日至22日，共3天。参训人员于10月19日

14:00至18:00到示例市图书大厦一楼大厅报到，报到时请出示单

位介绍信。
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　　二、培训地点

示例市图书大厦五楼报告厅（示例市文昌路88号）。

　　三、培训内容

　　（一）排版规范

　　1.公文格式

学习《党政机关公文格式》（GB/T 9704—2012），重点掌

握以下两项内容：

　　（1）版心与字体

版心156毫米×225毫米，每页22行，每行28字，正文一般

用3号仿宋体字。

　　（2）页码与版记

页码用4号半角阿拉伯数字，单页居右，双页居左；版记置

于公文最后一页。

　　2.标点符号

学习《标点符号用法》（GB/T 15834—2011），掌握标点

在行首行末的禁则和两个标点连用时的处理。

　　（二）实务操作

按字数和行数设定版心，完成书刊样张和公文样张各一份，

由教员逐页讲评。

　　四、参加对象和名额

各会员单位从事编辑、校对和排版工作的人员，可自愿报名，

每个单位限报2人，全市共80个名额，报满为止。
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　　五、报名办法

报名时间为即日起至2026年10月10日，可任选以下一种方

式报名。

　　（一）网上报名

登录示例市出版协会网站“培训报名”栏目，填写报名表并

上传近一年排版的书刊或公文一份。

　　（二）书面报名

报名表加盖单位公章后，送至协会秘书处（示例市图书大厦

十二楼）。

　　六、其他事项

培训不收取费用，食宿费用回原单位报销。参训人员须自带

笔记本电脑。联系人：协会秘书处周明远、陈思齐。

附件：培训日程安排

示例市出版协会

2026年9月28日

（此件公开发布）
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附件

培训日程安排

抄送：示例市新闻出版局，示例市图书馆学会。

示例市出版协会秘书处 2026年9月28日印发

Noto Serif SC, Noto Sans SC and LXGW WenKai TC (SIL OFL) · A fictitious notice written for the recipe

日期 时间 内容 主讲

10月20日
上午9:00—11:30 公文格式国家标准解读 林　岚

下午14:00—16:30 版心、字体字号与行距 周明远

10月21日
上午9:00—11:30 标题层次、序数与页码 陈思齐

下午14:00—16:30 书刊横排与竖排样张 林　岚

10月22日
上午9:00—11:30 公文样张排版实操 周明远

下午14:00—16:30 上机考核与讲评 全体教员
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